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3.1.  по истечении срока хранения, достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении, а также в иных случаях, установленных
Федеральным законом от 27.07.2006 N9 152-ФЗ «О персональных данных».
3.2. Носители, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, уничтожаются комиссией по уничтожению персональных данных, утвержденной приказом заведующей МАДОУ «Детский сад № 292» (далее — Комиссия).
3.3. Носители, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, уничтожаются Комиссией в сроки, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 ,152-ФЗ «О персональных данных».
3.4. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения.
3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме, приведенной в Приложении № к Порядку. В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт.
3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается ответственным за организацию обработки персональных данных.
3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.
3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.
3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:
— уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации. Измельчение осуществляется с использованием шредера (уничтожителя документов);
— хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;
— уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числа путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.
4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных
данных
4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные 
Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.
4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующей МАДОУ «Детский сад № 292».
4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МАДОУ «Детский сад № 292».
5. Порядок обезличивания персональных данных
5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.
5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:
— замена части данных идентификаторами;
— обобщение, изменение или удаление части данных;
— деление данных на части и обработка в разных информационных системах; — перемешивание данных.
5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.
5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.
5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.
5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.
5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.
ОБРАЗЕЦ
Приложение № 1 
к Положению утвержденному 
приказом от ________г. № -___
Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение
«Детский сад №292 комбинированного вида» 
Ново-Савиновского района г. Казани
(МАДОУ « Детский сад № 292»)
Акт №_____
о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МАДОУ «Детский сад
[image: image1.jpg]MyHUIMIAIEHOE aBTOHOMHOE JIOIIKOIbHOE 00pa3oBaTelbHOE YUPEXKACHNE
« Jletckuii caq Ne292 koMOMHUPOBAHHOTO BUJA»
Hoso-CasunoBckoro paiiona r. Kazanu (MAJIOY
«Jerckuit cam Ne 292»)

[TPUHATO

O6muM cobpanreM pabOTHUKOB
MAJIOY «Jletckuit camg Ne292
mporokon Ne_{ ot 24 A& 2019r.

Tlonoxenue Ne
O MOpPsAAKE YHUUTOKEHHUS U 00€3IMYMBAHKS TIEPCOHATIBHBIX TaHHBIX B
MAJIOVY «/letckuii cag No292»

1. O6mme monoxenunst

1.1. TTonoxeHue 0 MOPsiAKE YHHYTOKEHHS TEPCOHANBHBIX NaHHbIX B MAJIOY
«derckuit cag Ne 292 (nanee — ITopsgok) ycTaHaBIMBAET CIIOCOOLI YHUYTOKEHHS U
00e3TMYMBaHUS HOCUTENEH, COIEPIKAIINX TEPCOHATIbHBIE TaHHbIE CyOBEKTOB
[IEPCOHAJIBHBIX TaHHBIX, @ TAKXKE JIUL, YTIOJHOMOYEHHBIX IPOBOAUTE 3TH IIPOLIENYPEL.

1.2. Hactoswmuii [lopsnok pa3zpaboran Ha ocHoBe DenepanbHOro 3aKkoHa OT
27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 unbopmaryi, THGOPMALIUOHHBIX TEXHOJIOTHUIX U O
3amuTe MHGOopManuu», PeneparpbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-03 «O
IIEPCOHAIBHBIX TaHHBIX.

2. IIpaBuaa yanTomeHnﬂ HOCHTeJIeH, CoiepKALIUX MePCOHAJIbHbIE
JaHHbIE

2.1. YHUUTOXEHNE HOCUTENEH, ColepKalliX NIepCOHAbHbBIE JaHHbIE CYOBEKTOB
NEPCOHANBHBIX TAHHBIX, JOJKHO COOTBETCTBOBATH CIEAYIOIINM MPaBHIIaM: —
OBITh KOH(DHAEHIMATBHBIM, HCKII0Yast BO3MOXKHOCTb MOCTIETyIOIIEro
BOCCTAHOBJICHUS;
— O(OPMIIATECS IOPHANYECKH, B YaCTHOCTH, AKTOM O BBIJENEHNH K YHHYTOKEHHIO
HOCHTEJIeH, COAepKAIUX NIePCOHAJIbHbIE aHHbIE CYOHEKTOB NEPCOHANBHBIX JAHHBIX
(ITpunoxenue Ne 1), 1 akTOM 06 YHUUTONKEHUH HOCHUTEIEH, colep)Kalmx
NepCOHaNbHbIE aHHBIE CyOBEKTOB MePCOHATBHBIX JanHbIX (ITpunoxenue No 2); —
AOJDKHO IPOBOAMTHCS KOMUCCHEN 110 YHUYTOXKEHUIO NMEPCOHANBHBIX JaHHBIX, —
YHUYTOXEHHE NOJKHO KacaThCsl TOJBKO T€X HOCUTENIeH, COMePIKaLX
NepCOHAJIbHBIE JaHHbIE CyOBEKTOB NEPCOHATBHBIX JAHHBIX, KOTOPBIE MTOIEKAT
YHUYTOXCHHIO B CBA3U C UCTEYEHUEM CPOKA XPaHEHMsI, JOCTU)KEHUEM LIeNTH
00paboTKU yKa3aHHBIX IEPCOHANBHBIX JAHHBIX JTU60 yTpaToi HEOOXOIUMOCTH B UX
AOCTHIKEHHH, HE IOIyCKas CIIyYalHOIO UK IPEIHAMEPEHHOTO YHHUYTOKEHUs
aKTyaJIbHbIX HOCUTEIIEH.

3. HOpﬂIIOK YHHYTOXKEHUSA HOCHTeHeﬁ, cogepaliux IepcoHaJIbHbIe
HaHHbIE 4

3.1, IlepconanbHble naHHEBIE CyGHEKTOB MEPCOHATBHBIX HAHHBIX XpaHsTCs
HE JIOJNIBLIC, YEM 3TOr0 TPEOYIOT LeH X 00paboTKK, U MOANEKAT YHUUTOKEHHIO



№ 292» комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:
	
	Заголовок дела
(групповой заголовок документов)
	Носитель
	Номер
описние
	Номе ред. хр.
по описи
	Количе
ство ед. хр.
	Сроки
Хранения номера статей по перечню
	при
меча ние

	1
	2
	З
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	7
	График отпусков за
20____год
	Бумага
	05/2
015
	05-15
	
	1 год, ст.
693
	

	8
	Табель учета рабочего времени за
20 ____год
	Бумага
	05/2
	05-11
	12
	5 лет,
статья
586
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: 10 (десять) единиц. Комиссия в составе:
Ответственный за организацию обработки персональных данных
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Заместитель заведующего
Секретарь
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ОБРАЗЕЦ
Приложение № 2 к Положению утвержденному 
приказом от ___________г. № ____
Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №292 комбинированного вида»
Ново-Савиновского района г. Казани
(МБДОУ « Детский сад № 292

Акт №_______
Об уничтожении персональных данных
Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующей МАДОУ «Детский сад № 292» от 20_____ №_____,
составила акт о том, что __________ уничтожила нижеперечисленные носители, содежащие персональные данные:
	Учетный номер материально го носителя, номе дела
	Заголовок дела (групповой заголо 
вок документов)
	Тип
носителя информации 
	Причина
уничтожения носителя информац; стирания/обезличивания информации
	Производимая
операция
(стирание,
уничтожение, обезличиван

	
	
	
	
	

	1
	Копии табеля учета посещаемости детей, 2019 год
	USBфлешнакопител 
	Носитель носит дублирующую и устаревшую ин о мацию
	Дефрагмента

	2
	График отпусков за 2006 год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в
Электронную форму
	Измельчение в шредере

	3
	Табель учета рабочего времени за 2006 год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению: ________ (__________) носитель(ей).
Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.
Настоящий акт составили:
Ответственный за организацию обработки персональных данных 
Заместитель заведующего________________________________________
Секретарь __________________________________________________
